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Strategii didactice (]

Disciplina: Tehnologia informatiei si a comunicatiilor
Clasa: a X1-a C
Nr. de ore /sapt.: 1

Unitatea de invatare: Utilizarea calculatorului si
prelucrarea informatiel

Subiectul lectiei: Formatarea avansata a documentelor in
Microsoft Word prin aplicarea stilurilor predefinite si
personalizate

Tipul lectiei: Lectie pentru fixarea si sistematizarea
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formatarea finala a unui document
Stylel i
utilizarea avansata a editorului de texte ) o) s

Obiective operationale:
sa realizeze operatii de formatare avansata a documentelor word
sa modifice un stil predefinit in 2 minute

sa realizeze un stil personalizat in 2 minute
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Metode de Tnvatare:
metode de comunicare orala: conversatia, explicatia

metode activ participative: instruirea asistata de calculator,
problematizarea, exercitiul

Procede de instruire:
conversatia de recapitulare si consolidare
invatarea prin descoperire
problematizarea prin crearea situatiilor problema
exercitii de consolidare si sistematizare

Metode de evaluare:

Observarea sistematica a comportamentului elevilor care permite
evaluarea conceptelor, capacitatilor, atitudinilor fata de o sarcina
data, a comunicarii

evaluarea aplicatiei practice cu urmarirea atingerii performantei

Instrumente de evaluare:
fisa de lucru



Forme de organizare:
frontala D

Individuala C——
Forme de dirijare a invatarii:

dirijata de profesor sau prin materiale didactice

Independenta

Resurse materiale:

materiale bibliografice
fisa de lucru
calculator
videoproiector

Sreategii de evaluare:

Initiala (intrebari orale)
aplicatia din fisa de lucru, cu urmarirea atingerii
performantei
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Locul desfasurarii: /

laborator informatica
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Fisd de lucru

Deschideti fisierul fisa_de fucru_cuprins. docx.

Adangati numar de pagind, tip “Linie groasa”, in subsolul documentului.
Inserati o copertd 1 adaugati imaginile din prima pagini a fisierului de lucru.
Editati pe coperta titlul lucrari.
Modificati stilul Normal, astfel: Font Times New Roman, 12 pct, aliniere stinga-dreapta,
indentare speciald pentru primul rand - [a stanga de 1.5 cm. spativ inainte de paragraf § pet. st
intre rindurile paragraflui de 1,2 randur.

Creati tre1 stiluri noi:

+ Nopmele stilului “Titlul™: font Trebuchet M5, dimensiune 16 pct, stil aldin, aliniere la
centru, culoare albastmu, spatiere inainte si dupd paragraf de 10 pet., borduri 13 stinga de
grosime 3 pt. 51 jos de grosime 274 pt., culoare de umplere — albastru deschis.

+ Numele stilului “Titlu2™: font Tahoma, 14 pet, stil aldin-cursiv, aliniere centratd, culoare
negr, spatiere inainte de paragraf 10 pet. 51 dupld de 6 pet.

+ Nopmele stilului “Textl™: font Times New Roman, 10 pct, stil corsiv, aliniere centrati.
Aplicati titlurilor (textele evidentiate cu gri) stilul Tifful, subtitlurilor (textele evidentiate cu
galben) stilul Tl . 1ar textelor care descriu imaginile - stilul Texid,

Adaugati o pagini necompletatd dupa coperti in care si creati cuprinsul documentului.
Creati cuprinsul documentulni pe a doua pagind a acestuia.
Formatati cuprinsul astfel:

4 Titlurile de capitole - font Times New Roman, dimensiune 16, aliniere stinga-dreapta,

spatiu intre randuri 1.5, ingrosat.

¢ Titlurile de subcapitole - font Times New Roman, dimensiune 14, aliniers
stinga-dreapta, spatiu intre randuri de 1.3).

+ Cuprinsul 53 fie scris cu majuscule.

. Inserafi in antet o imagine reprezentativa, pe care 53 o micsorafl 51 53 o aliniafi la dreapta.
12
13.

Actualizati cuprinsul documentului.
Salvati documentul.




Fisierul de lucru — forma initiala
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Fisa de lucru

Deschideti fisierul fisa_de_lucru_cuprins.docx.
Adaugati numar de pagina, tip “Linie groasa”, in subsolul documentului.
Inserati 0 coperta si adaugati imaginile din prima pagina a fisierului de lucru.
Editati pe coperta titlul lucrarii.
Modificati stilul Normal, astfel: Font Times New Roman, 12 pct, aliniere stanga-dreapta,
indentare speciald pentru primul rand - la stanga de 1,5 cm, spatiu inainte de paragraf 6 pct. si
ntre randurile paragrafului de 1,2 randuri.
Creati trei stiluri noi:
¢ Numele stilului “Titlul”: font Trebuchet MS, dimensiune 16 pct, stil aldin, aliniere la
centru, culoare albastru, spatiere Thainte si dupa paragraf de 10 pct., bordura la stanga de
grosime 3 pt. si jos de grosime 2" pt., culoare de umplere — albastru deschis.
¢ Numele stilului “Titlu2”: font Tahoma, 14 pct, stil aldin-cursiv, aliniere centrata, culoare
negru, spatiere nainte de paragraf 10 pct. si dupa de 6 pct.
¢ Numele stilului “Text1”: font Times New Roman, 10 pct, stil cursiv, aliniere centrata.
Aplicati titlurilor (textele evidentiate cu gri) stilul Titlul, subtitlurilor (textele evidentiate cu
galben) stilul Titlu2, iar textelor care descriu imaginile - stilul Text1.
Adaugati o pagina necompletata dupa coperta in care sa creati cuprinsul documentului.
Creati cuprinsul documentului pe a doua pagina a acestuia.

10. Formatati cuprinsul astfel:

¢ Titlurile de capitole - font Times New Roman, dimensiune 16, aliniere stanga-dreapta,
spatiu intre randuri 1.5, ingrosat.

¢ Titlurile de subcapitole - font Times New Roman, dimensiune 14, aliniere
stanga-dreapta, spatiu intre randuri de 1.3).

¢ Cuprinsul sa fie scris cu majuscule.

11. Inserati Tn antet 0 imagine reprezentativa, pe care sa 0 micsorati si sa 0 aliniati la dreapta.
12. Actualizati cuprinsul documentului.
13. Salvati documentul.



